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Projekt bazy

Projekt przeprowadzany jest „na papierze”, czyli bez komputera. Należy bardzo dokładnie przemyśleć, do czego będzie służyć projektowana baza, gdyż od tego zależy postać wszystkich jej składników.

Cel i zadania bazy „Terminarz”

· przechowywanie danych adresowych osób

· przechowywanie danych o planowanych zadaniach powiązanych z daną osobą

· przechowywanie danych o planowanych zadaniach niepowiązanych z żadną osobą

· zapewnienie szybkiego dostępu do informacji o zadaniach

· archiwizacja wskazanych zasobów

· kompleksowa obsługa bazy

· drukowanie list adresowych i wykazów zadań

1.1. Projekty tabel

	nazwa tabeli
	pola tabeli

	Kontakty
	IDosoby, IDkategorii, Imię, Nazwisko, DataUrodzenia, KodPocztowy, Miasto, Telefon, AdresEmail

	Zadania
	IDzadania, IDosoby, DataZadania, OpisZadania, Zrealizowane

	Kategorie kontaktów
	IDkategorii, NazwaKategorii


Pola podkreślone stanowią klucze podstawowe poszczególnych tabel.

Pola podkreślone stanowią klucze obce.

1.2. Indeksowanie

W tabeli Kontakty indeksujemy pola Nazwisko i Imię.

W tabeli Zadania indeksujemy pole DataZadania.

Ponadto indeksujemy wszystkie klucze obce.

1.3. Relacje


Kontakty
1 ( ∞
Zadania


Kategorie kontaktów
1 ( ∞
Kontakty

W obydwu relacjach wymuszamy więzy integralności

1.4. Zapytania (kwerendy)

	nazwa kwerendy

(typ)
	przeznaczenie kwerendy

	Zadania powiązane

(wybierająca)
	wybiera z tabeli Zadania rekordy niezrealizowanych zadań powiązanych z konkretną osobą w tabeli Kontakty. Źródło danych dla podformularza.

	Zadania niepowiązane

(wybierająca)
	wybiera z tabeli Zadania rekordy niezrealizowanych zadań nie powiązanych z żadną osobą. Źródło danych dla podformularza.

	Zadania do realizacji

(wybierająca)
	wybiera z tabeli Zadania rekordy wszystkich niezrealizowanych zadań oraz z tabeli Kontakty imię i nazwisko osoby, jeżeli dane zadanie jest z nią powiązane. Źródło danych dla raportu i kwerendy Archiwum.

	Archiwum

(tworząca tabelę)
	Tworzy w obcym pliku tabelę Archiwum, w której przechowywane będą dane o niezrealizowanych zadaniach.

	Usuń zrealizowane

(usuwająca)
	Usuwa z tabeli Zadania rekordy już zrealizowanych zadań.


1.5. Formularze i raporty

	Nazwa formularza

(typ)
	Źródło danych
	Zadanie formularza

	Panel przełączania


	niezwiązany z tabelą
	Z jego poziomu otwierane będą wszystkie inne składniki bazy. Jest formularzem startowym aplikacji

	Kontakty

(kolumnowy)
	tabela

Kontakty
	Główny formularz, umożliwia wprowadzanie i przeglądanie danych osobowych oraz zadań. Możliwe jest również dodawanie nowych zadań.

	Zadania powiązane

(tabelaryczny)
	kwerenda

Zadania powiązane.
	Podformularz formularza Kontakty.

	Zadania niepowiązane

(tabelaryczny)
	kwerenda

Zadania niepowiązane.
	Podformularz formularza Kontakty.

	Nowe zadanie

(kolumnowy)
	tabela

Zadania
	Umożliwia planowanie nowego zadania z użyciem formantu kalendarza.

	Kategorie kontaktów

(kolumnowy)
	tabela

Zadania
	Umożliwia określenie kategorii kontaktów.


	Nazwa raportu

(typ)
	Źródło danych
	Zadanie raportu

	Lista kontaktów

(prosty)
	tabela

Kontakty
	Umożliwia wydrukowanie listy kontaktów dostępnych w bazie

	Zadania do realizacji
	kwerenda

Zadania do realizacji
	Umożliwia wydrukowanie listy niezrealizowanych zadań z pogrupowaniem według miesięcy


1.6. Makra

	Nazwa makra
	Zadanie makra

	Archiwizacja
	Uruchamia kwerendę Archiwum.

	Usuń zrealizowane
	Uruchamia kwerendę Usuń zrealizowane.

	Ustaw datę
	Przypisuje datę wskazaną na kalendarzu do pola DataZadania na formularzu Nowe zadanie.

	Zaznacz jako zrealizowane
	Wpisuje „TAK” do pola Zrealizowane.

	Zadanie powiązane
	Otwiera formularz Nowe zadanie w trybie dodawania rekordów z automatycznym powiązaniem z osobą w tabeli Kontakty. Aktualizuje datę.

	Zadanie niepowiązane
	Otwiera formularz Nowe zadanie w trybie dodawania rekordów bez powiązania z osobą w tabeli Kontakty. Aktualizuje datę.


2. Tworzenie tabel

Uwaga! Aby obserwować zachowania się bazy należy po utworzeniu tabel wprowadzić do nich przykładowe dane.

2.1. Baza „Terminarz”

· po uruchomieniu Access utwórz pustą bazę o nazwie „Terminarz”

· w oknie bazy danych przejdź do kategorii obiektów Tabele
2.2. Tabela „Kategorie kontaktów” ( za pomocą kreatora

· Polecenie: Utwórz tabelę za pomocą kreatora
· Zaznacz Służbowe, Przykładowe tabele: Kategorie. Przenieś wszystkie pola (>>). [Dalej>]

· Nazwa: Kategorie kontaktów, opcja: Tak, ustaw klucz podstawowy dla mnie. [Dalej>]

· Opcja: Chcę zmodyfikować projekt tabeli. [Zakończ]

Dostosuj atrybuty pola NazwaKategorii:

	Rozmiar pola
	20

	Wymagane
	Tak


· [Zapisz] [Zamknij]

2.3. Tabela „Kontakty” ( w widoku projektu

· Polecenie: Utwórz tabelę w widoku projektu.

· Utwórz następujące pola (niewymienione atrybuty mają wartości domyślne):

	nazwa pola
	typ danych
	rozmiar pola
	tytuł
	wymagane
	inne atrybuty

	IDosoby
	Autonumerowanie
	Liczba całkowita długa
	ID osoby
	
	

	IDkategorii
	Liczba
	Liczba całkowita długa
	Kategoria kontaktu
	Tak
	Wartość domyślna ( usuń „0”

	Imię
	Tekst
	30
	Imię
	Tak
	Indeksowanie(Tak(powtórzenia OK)

	Nazwisko
	Tekst
	30
	Nazwisko
	Tak
	Indeksowanie(Tak(powtórzenia OK)

	DataUrodzenia
	Data/Godzina
	
	Data urodzenia
	Nie
	Format ( Data krótka

	KodPocztowy
	Tekst
	5
	Kod pocztowy
	Nie
	

	Miasto
	Tekst
	30
	Miasto
	Tak
	

	Adres
	Tekst
	30
	Ulica i nr domu
	Nie
	

	Telefon
	Tekst
	12
	Numer telefonu
	Nie
	

	AdresEmail
	Tekst
	30
	Adres e-mail
	Nie
	


· Utwórz klucz podstawowy w polu IDosoby (ikona klucza)

· [Zapisz] nazwa: Kontakty.[Zamknij]

Tabela „Zadania” ( w widoku projektu

· czynności jw.:

	nazwa pola
	typ danych
	rozmiar pola
	tytuł
	wymagane
	inne atrybuty

	IDzadania
	Autonumerowanie
	Liczba całkowita długa
	ID osoby
	
	

	IDosoby
	Liczba
	Liczba całkowita długa
	Powiązane z...
	Nie
	Wartość domyślna ( usuń „0”

	DataZadania
	Data/Godzina
	
	Data zadania
	Tak
	Format ( Data krótka

Indeksowanie(Tak(powtórzenia OK)

	OpisZadania
	Tekst
	255
	Opis zadania
	Tak
	

	Zrealizowane
	Tak/Nie
	
	Zrealizowane
	Tak
	


2.4. Maska wprowadzania dla pola „KodPocztowy” tabeli „Kontakty”

· otwórz tabelę Kontakty w widoku projektu

zaznacz pole KodPocztowy
· dla atrybutu Maska wprowadzania kliknij [...]

· wybierz kod pocztowy [Dalej]

· [Dalej]

· Opcja: Bez symboli w masce [Dalej] [Zakończ]

· [Zamknij]

2.5. Maski dla pól „Telefon” i „DataUrodzenia”

· postępuj jak wyżej

2.6. Pole odnośnika dla „IDkategorii”

· otwórz tabelę Kontakty w widoku projektu

· wybierz IDkategorii
· na liście typów kliknij Kreator odnośników...
· Opcja: Obiekt: Kolumna odnośnika ma pobierać wartości z tabeli lub kwerendy. [Dalej]

· Wybierz tabelę Kategorie kontaktów  [Dalej]

Wybierz obydwa pola [>>] [Dalej]

· tu możesz dostosować szerokość pola (u nas bez zmian) [Dalej]

· etykieta Kategoria kontaktu
· [Zakończ] i potwierdź zapisanie tabeli

· [Zamknij]

2.7. Tworzenie relacji

· wszystkie tabele muszą być zamknięte

· kliknij [relacje] na pasku narzędzi

· jest już relacja stworzona w pkt 2.7, dodaj brakującą tabelę Zadania: przycisk [Pokaż tabelę]

· kliknij i przytrzymaj lewym przyciskiem pole IDosoby tabeli Kontakty i przeciągnij je myszą nad pole IDosoby w tabeli Zadania.

· Zwolnij przycisk myszki.

· [Utwórz]

[Zapisz] [Zamknij]

2.8. Edytowanie relacji

· otwórz okno [Relacje]

· kliknij podwójnie relację między Kategorie kontaktów i Kontakty.

· zaznacz Wymuszaj więzy integralności
· [OK]

· to samo dla drugiej relacji

· [Zapisz] [Zamknij]

2.9. Wprowadzanie i edycja danych w tabelach

Pracując z tabelami zwróć uwagę na:

1. poruszanie się po rekordach tabeli (kilka sposobów)

2. dodawanie nowego rekordu

3. poruszanie się po polach rekordu (TAB, Enter, strzałki)

4. zachowanie się pól, dla których utworzono maski

podarkusze (znaki +) wykorzystujące relacje (otwierając Kategorie kontaktów mamy dostęp do wszystkich tabel!!!)

5. baza na bieżąco kontroluje poprawność i integralność danych

6. baza wymusza wpisywanie danych dla pól wymaganych

7. przydatne skróty klawiszowe:
CTRL+średnik (;)
Aby wstawić bieżącą datę
CTRL+dwukropek (:)
Aby wstawić bieżącą godzinę
CTRL+ALT+SPACJA
Aby wstawić do pola wartość domyślną
CTRL+APOSTROF (')
Aby wstawić wartość z tego samego pola w poprzednim rekordzie
CTRL+ZNAK PLUS (+)
Aby dodać nowy rekord
CTRL+ZNAK MINUS (-)
Aby usunąć bieżący rekord
SHIFT+ENTER
Aby zapisać zmiany w bieżącym rekordzie
SPACJA
Aby przełączać między wartościami w polu wyboru i w przycisku opcji
CTRL+ENTER
Aby wstawić nowy wiersz
· Wprowadź przykładowe dane do wszystkich tabel

· Wypróbuj sortowanie danych

· Wypróbuj filtrowanie danych

3. Tworzenie kwerend, czyli zapytań

· w oknie bazy danych przejdź do kategorii obiektów Kwerendy
3.1. kwerenda „Zadania niepowiązane” ( za pomocą kreatora

· kliknij Utwórz kwerendę za pomocą kreatora
· wybierz tabelę Zadania
· przenieś wszystkie pola z wyjątkiem IDzadania na listę pól wybranych [Dalej>]

· szczegółowa [Dalej>]

· nazwa Zadania niepowiązane
· [Zakończ]

· widać, że wyświetlane są wszystkie zadania (brak jest kryteriów wyboru rekordów)

· [Zamknij]

3.2. określenie kryteriów kwerendy „Zadania niepowiązane”

otwórz kwerendę Zadania niepowiązane w widoku projektu [Projektuj]

· IDosoby:

kryterium  Is Null



wyłącz Pokaż
· Zrealizowane:
kryterium Nie
· DataZadania:
sortuj Rosnąco
· [Zapisz]

· [Uruchom] (ikona !)

3.3. kwerenda „Zadania powiązane” ( za pomocą kreatora

postępuj jak wyżej, jedynie dla pola IDosoby kryterium jest Is Not Null i załączone Pokaż
3.4. kwerenda Zadania do realizacji ( w widoku projektu

· kliknij Utwórz kwerendę w widoku projektu
· dodaj Kontakty i Zadania
· [Zamknij]

· [Zapisz] pod nazwą Zadania do realizacji
klikając podwójnie wybieramy pola:

Zadania:
DataZadania



OpisZadania



Zrealizowane

Kontakty:
Imię



Nazwisko

· Zrealizowane:
kryterium Nie



wyłącz Pokaż
· DataZadania:
sortuj Rosnąco
· [Zapisz][Uruchom] (ikona !)

· widać, że wyświetlane są zadania powiązane z osobami, a nie ma zadań niepowiązanych (źle określony typ sprzężenia)

3.5. Określenie typu sprzężenia dla relacji

· otwórz kwerendę Zadania do realizacji w widoku projektu [Projektuj]

· kliknij podwójnie na linię relacji

· wybierz opcję 3: wszystkie rekordy Zadania i te rekordy Kontakty dla których pola są równe

· [OK.]

· [Zapisz][Zamknij] i sprawdź działanie (jest OK.!)

3.6. Kwerenda tworząca tabelę „Archiwum”

· utwórz pusty plik bazy i zapisz go w wybranym folderze pod nazwą Archiwum. [Zamknij]

· otwórz plik bazy Terminarz.

utwórz nową kwerendę w widoku projektu

· w oknie Pokazywanie tabeli wybierz kwerendę Zadania do realizacji.[Zamknij]

· przenieś kolejno wszystkie pola kwerendy Zadania do realizacji na projekt kwerendy (podwójnie klikając).

· zmieniamy typ kwerendy: w menu Kwerenda | Kwerenda tworząca tabelę...
· nazwa tabeli: Archiwum.

· opcja: Inna baza danych i podaj ścieżkę dostępu i nazwę pliku Archiwum. [OK.]

· [Zapisz] nazwa Archiwum. [Zamknij]

· sprawdź działanie

3.7. Kwerenda usuwająca „Usuń zrealizowane”

· utwórz nową kwerendę w widoku projektu

w oknie Pokazywanie tabeli wybierz tabelę Zadania. [Zamknij]

· zmieniamy typ kwerendy: w menu Kwerenda | Kwerenda usuwająca...
· przenieś kolejno wszystkie pola

· dla pola Zrealizowane kryterium: Tak
· [Zapisz] nazwa Usuń zrealizowane. [Zamknij]

Wprowadzenie parametru do kwerendy

· otwórz kwerendę Usuń zrealizowane w widoku projektu

· dla pola DataZadania kryterium: <[Określ graniczną datę realizacji zadania]

· [Zapisz] [Zamknij]

· sprawdź działanie

4. Tworzenie formularzy

· w oknie bazy danych przejdź do kategorii obiektów Formularze
Formularz „Kategorie kontaktów” ( za pomocą Autoformularza.

· w menu bazy kliknij Nowy | Autoformularz: kolumnkowy
· tabelą bazową jest Kategorie kontaktów.

· [OK.]

· [Zamknij]

· nazwa formularza Kategorie kontaktów.

4.1. Formularz „Nowe zadanie” ( za pomocą Autoformularza.

· postępując jak wyżej utwórz formularz kolumnowy Nowe zadanie powiązany z tabelą Zadania.

4.2. Modyfikowanie właściwości formularzy

· otwórz formularz Kategorie kontaktów w widoku projektu

· aby zaznaczyć cały formularz należy:
- kliknąć szare pole w oknie poza obszarem formularza, albo
- kliknąć kwadracik w lewym górnym rogu okna, albo
- nacisnąć Ctrl-R

· można zmienić wygląd okna formularza wybierając w menu Format | Autoformatowanie...
· otwórz okno właściwości klikając odpowiednią ikonę lub z menu kontekstowego

· zmień właściwości formularza (wszystkie na karcie Format):
- Widok domyślny:
Formularz pojedynczy
- Paski przewijania:
Żaden
- Selektory rekordów:
Nie
- Linie podziału:
Nie
- Przyciski Min Max:
Żaden
·  [Zapisz][Zamknij]

te same czynności wykonaj dla formularza Nowe zadanie
4.3. Formularz „Kontakty” ( za pomocą kreatora

· kliknij Utwórz formularz za pomocą kreatora
· wybierz tabelę Kontakty
· wybierz następujące pola (przyciskiem > ):

IDosoby

IDkategorii

Imię

Nazwisko

DataUrodzenia
· [Dalej]

· wybierz układ kolumnowy [Dalej]

wybierz styl [Dalej]

· tytuł Kontakty [Zakończ]

· przejdź do widoku projektu

· zmień dla tego formularza te same właściwości, co w pkt. 4.3 wyżej
· [Zapisz][Zamknij]

4.4. Rozbudowa formularza „Kontakty”

otwórz formularz Kontakty w widoku projektu

· powiększ okno i ustal rozmiary formularza 16cm×11cm (szerokość × wysokość). Można to zrobić myszą lub wpisując właściwości dla formularza (szerokość) oraz sekcji szczegóły (wysokość)

· na przyborniku kliknij formant Karta i narysuj jej zarys w dole formularza. Rozmiary mniej więcej 15.5cm×7cm.

· korzystając z menu kontekstowego wstaw trzecią stronę

· we właściwościach wpisz nazwę Karta (w zakładce Inne)

· dla trzech kart ustaw właściwości:

	
	tytuł (Format)
	nazwa (Inne)

	pierwsza
	Adres
	DaneAdresowe

	druga
	Zadania powiązane
	ZadaniaPowiązane

	trzecia
	Zadania niepowiązane
	ZadaniaNiepowiązane


· wybierz kartę Adres
· na pasku narzędzi kliknij ikonę Lista pól
aby zaznaczyć kilka pól należy trzymając Ctrl kliknąć na pola:

KodPocztowy

Miasto

Adres

Telefon

AdresEmail

· przeciągnij całą grupę na kartę Adres. W momencie umieszczania tych formantów obszar karty powinien zmienić kolor!

· zmodyfikuj rozmiary i położenie formantów (właściwości Lewy, Góra, Szerokość, Wysokość)

· [Zapisz][Zamknij]

4.5. Tworzenie podformularza „Zadania powiązane” za pomocą kreatora

· otwórz formularz Kontakty w widoku projektu

· kliknij zakładkę Zadania powiązane na karcie

· kreator formantów na przyborniku załączony
· kliknij formant Podformularz/Podraport.

· narysuj na karcie zarys podformularza o wymiarach mniej więcej 15cm×5cm
· opcja Użyj istniejących tabel i kwerend [Dalej]
· wybierz kwerendę Zadania powiązane
· wybierz wszystkie pola (>>) [Dalej]

· opcja Chcę zdefiniować własny
wybierz pola łączące: IDosoby (formularz) ↔ IDosoby (podformularz) [Dalej]

· nazwa Zadania powiązane [Zakończ]

· [Zapisz][Zamknij]


· otwórz formularz Zadania powiązane w widoku projektu

zmień właściwości formularza:
- karta Format:

- Widok domyślny:
Formularze ciągłe

- Dostępne widoki:
Formularz




(może nie być tej opcji)

- Paski przewijania:
Tylko pionowy

- Selektory rekordów:
Nie

- Przyciski nawigacyjne:
Nie

- Linie podziału:

Nie
- karta Dane:


- Edycja dozwolona:
Nie

- Usuwanie dozwolone:
Nie

- Dodawanie dozwolone:
Nie

- Wprowadzanie danych:
Nie
· z sekcji szczegóły usuń pole IDosoby i związaną z nim etykietę

· zmodyfikuj rozmiary i położenie formantów (właściwości Lewy, Góra, Szerokość, Wysokość)
Uwaga: wysokość sekcji szczegóły powinna być jak najmniejsza

· [Zapisz][Zamknij]

4.6. Tworzenie podformularza „Zadania niepowiązane” za pomocą kreatora

· postępując podobnie do poprzedniego punktu utwórz na trzeciej karcie podformularz niepowiązany z formularzem nadrzędnym bazujący na kwerendzie Zadania niepowiązane.

· zapisz go pod nazwą Zadania niepowiązane.

Tworzenie podformularzy bez kreatora podformularzy (zamiast pkt 4.6 i 4.7)

obydwa powyższe podformularze można utworzyć niezależnie za pomocą Autoformularza tabelarycznego albo kreatora formularzy (w czasie tworzenia formularza wybieramy układ tabelaryczny)

· nazwy i wszystkie właściwości jak wyżej

· otwórz formularz Kontakty w widoku projektu

· kliknij zakładkę Zadania powiązane (Zadania niepowiązane) na karcie

· kreator formantów na przyborniku wyłączony
kliknij formant Podformularz/Podraport.

· narysuj na ka rcie zarys podformularza o wymiarach mniej więcej 15cm×5cm
· aby go powiązać należy w jego właściwości Dane(Obiekt źródłowy wskazać odpowiedni formularz

· zmień etykiety nad podformularzami

· [Zapisz][Zamknij]

Wstawianie przycisku polecenia (z tekstem, bez określenia działania)

· otwórz formularz Zadania powiązane w widoku projektu

· kreator formantów na przyborniku wyłączony
· kliknij na przyborniku ikonę Przycisk polecenia
w sekcji szczegóły po prawej stronie narysuj zarys przycisku 3cm×0,75cm
· właściwości przycisku:
- karta Format
- Tytuł:
Zrealizowane
- karta Inne

- Nazwa:Zrealizowane1
· [Zapisz][Zamknij]

· To samo wykonaj dla formularza Zadania niepowiązane nazywając przycisk Zrealizowane2
4.7. Wstawianie przycisku polecenia (z ikoną, bez określenia działania)

· otwórz formularz Kontakty w widoku projektu

· kliknij zakładkę Zadania powiązane na karcie

· kreator formantów na przyborniku wyłączony
· kliknij formant Przycisk polecenia.

narysuj na dole karty pod podformularzem zarys przycisku o wymiarach mniej więcej 1cm×1cm
· właściwości przycisku:
- karta Format

- Rysunek:
poprzez kreator [...] wybierz ikonę



 Notatnik (czerwony) lub inną
- karta Inne

- Nazwa:
NoweZadanie1

- Tekst etykietki:
Nowe zadanie
· [Zapisz][Zamknij]

To samo wykonaj dla zakładki Zadania niepowiązane nazywając przycisk NoweZadanie2
4.8. Wstawianie przycisku polecenia (z typowym działaniem)

· otwórz formularz Kontakty w widoku projektu

· kreator formantów na przyborniku załączony
· kliknij formant Przycisk polecenia.

· narysuj w górnej części formularza zarys przycisku o wymiarach mniej więcej 1cm×1cm
· kategoria: Nawigowanie pomiędzy rekordami
· akcje: Znajdź rekord [Dalej]

· wybierz obrazek lub tekst przycisku (wg uznania) [Dalej]

· nazwa: ZnajdźRekord
· [Zakończ] [Zapisz] [Zamknij]

podobnie utwórz przycisk zamykający formularz (o nazwie Zamknij)

· sprawdź

4.9. Wykorzystanie niestandardowego formantu

· otwórz formularz Nowe zadanie w widoku projektu

· ustal rozmiary mniej więcej 12cm×11cm (szerokość×wysokość)

· usuń pole i etykietę Zrealizowane
· dla pola IDosoby ustal właściwość Zablokowane na Tak (karta Dane)

· na przyborniku kliknij Więcej formantów
· z rozwiniętej listy wybierz Formant Kalendarz 9.0 (lub inny numer)

· narysuj na formularzu kontur kalendarza o rozmiarach mniej więcej 8cm×7cm (szerokość×wysokość)

dla kalendarz ustal właściwość Nazwa na Kalendarz (karta Inne)

· kreator formantów na przyborniku wyłączony
· z prawej strony kalendarza utwórz przycisk polecenia

właściwości przycisku:
- karta Format

- Tytuł:

Ustaw datę

- Szerokość:
3cm

- Wysokość:
0,75cm
- karta Inne

- Nazwa:
UstawDatę
· kreator formantów na przyborniku załączony
· utwórz jeszcze dwa przyciski:

	nazwa
	tytuł (tekst)
	kategoria
	akcja

	ZapiszRekord
	Zapisz rekord
	Operacje na rekordach
	Zapisz rekord

	ZamknijFormularz
	Zamknij formularz
	Operacje na formularzach
	Zamknij formularz


· w powyższych poleceniach zamiast tytułów można użyć odpowiednich ikon

· dla formularza ustaw właściwości:
 - karta Format

- Pole menu sterowania:
Nie

- Przycisk Zamknij:
Nie
· [Zapisz][Zamknij]

5. Tworzenie raportów

· w oknie bazy danych przejdź do kategorii obiektów Raporty
5.1. Raport „Lista kontaktów” ( za pomocą Autoraportu
· kliknij Nowy ( Autoraport: Tabelaryczny
· jako źródło danych wskaż tabelę Kontakty
· [OK.]

· raport jest wyświetlony w widoku Podgląd wydruku
· [Zamknij]

[Zapisz] nazwa Lista kontaktów [OK.]

5.2. Raport „Zadania do realizacji” ( za pomocą kreatora

· utwórz raport za pomocą kreatora

· wybierz kwerendę Zadania do realizacji
· przenieś wszystkie pola [>>][Dalej>]

· dane mają być wyświetlane przez Zadania [Dalej>]

· dodaj poziom grupowania DataZadania 

· można ewentualnie określić opcje grupowania (wg miesięcy) [Dalej>]

· ustal sortowanie danych rosnąco kolejno według pól:  DataZadania, Nazwisko, Imię [Dalej>]

· wybierz układ raportu (np. Zarys_1) oraz orientację (pionowa)

zaznacz Dostosuj szerokość pola ... [Dalej>]

· wybierz styl (np. Formalny) [Dalej>]

· tytuł Zadania do realizacji [Zakończ]

· raport jest wyświetlony w widoku Podgląd wydruku
· [Zamknij]

5.3. Modyfikowanie raportu

· otwórz raport Zadania do realizacji w widoku projektu

· ustaw właściwości:

	element
	karta
	właściwość
	wartość

	Nagłówek raportu
	Format
	Kolor tła
	inny niż biały

	Etykieta w nagłówku
	Format
	Styl tła

Styl obramowania

Kolor czcionki

Grubość czcionki
	Przezroczysty
Przezroczysty
dobierz odpowiedni do tła

Pogrubiona

	Stopka strony
	Format
	Kolor tła
	ten sam, co w nagłówku

	Formanty w stopce
	Format
	Kolor czcionki
	ten sam, co w nagłówku


· skoryguj w sekcjach DataZadania – nagłówek i Szczegóły wymiary i położenie formantów

· [Zapisz] [Zamknij]

6. Tworzenia makr

· w oknie bazy danych przejdź do kategorii obiektów Makra
Makro „Ustaw datę”

to makro będzie przepisywało datę ustaloną w Kalendarzu do pola DataZadania na formularzu Nowe zadanie.

· kliknij Nowy 

· wybierz i wpisz następujące wartości:

	Akcja
	Argumenty
	Wartość

	Ustaw wartość
	Element

Wyrażenie
	DataZadania
(Access ujmie tą nazwę w nawiasy kwadratowe)

Kalendarz
(jw.)


· [Zapisz] nazwa: Ustaw datę [OK.]

6.1. Przypisywanie makra do formantu Przycisk polecenia

· otwórz formularz Nowe zadanie w widoku projektu

· wybierz przycisk polecenia UstawDatę
· otwórz jego właściwości

· karta Zdarzenie

Przy kliknięciu: wybierz makro Ustaw datę
· [Zapisz] [Zamknij]

6.2. Makro „Zaznacz jako zrealizowane”

· kliknij Nowy
· wybierz i wpisz następujące wartości:

	Akcja
	Argumenty
	Wartość

	Ustaw wartość
	Element

Wyrażenie
	Zrealizowane
(Access ujmie tą nazwę w nawiasy kwadratowe)

Tak


· postępując tak samo jak w pkt 6.2 przypisz to makro do zdarzenia Przy kliknięciu przycisków Zrealizowane1 i Zrealizowane2 odpowiednio na formularzach Zadania powiązane i Zadania niepowiązane
6.3. Makro „Archiwizacja”

kliknij Nowy 

· wybierz i wpisz następujące wartości:

	Akcja
	Argumenty
	Wartość

	Otwórz kwerendę
	Nazwa kwerendy
	Archiwum


· [Zapisz] nazwa: Archiwizacja [OK.]

6.4. Makro „Usuń zrealizowane”

· kliknij Nowy 

· wybierz i wpisz następujące wartości:

	Akcja
	Argumenty
	Wartość

	Otwórz kwerendę
	Nazwa kwerendy
	Usuń zrealizowane


· [Zapisz] nazwa: Usuń zrealizowane [OK.]

6.5. Tworzenie grupy makr

· utwórz nowe makro

· włącz kolumnę Nazwy makr (odpowiednia ikona)

· zapisz pod nazwą Nowe zadanie
· wybierz i wpisz następujące wartości:

	Nazwa makra
	Akcja
	Argumenty
	Wartość

	Zadanie powiązane
	Otwórz formularz
	Nazwa formularza

Tryb danych
	Nowe zadanie

Dodawanie

	
	Ustaw wartość
	Element

Wyrażenie
	[Forms]![Nowe zadanie]![Kalendarz]

Date()

	
	Ustaw wartość
	Element

Wyrażenie
	[Forms]![Nowe zadanie]![IDosoby]

IDosoby

	Zadanie niepowiązane
	Otwórz formularz
	Nazwa formularza

Tryb danych
	Nowe zadanie

Dodawanie

	
	Ustaw wartość
	Element

Wyrażenie
	[Forms]![Nowe zadanie]![Kalendarz]

Date()


· [Zapisz] [Zamknij]

· otwórz formularz Kontakty w widoku projektu

na stronie ZadaniaPowiązane zaznacz przycisk NoweZadanie1
· do zdarzenia Przy kliknięciu wybierz makro Nowe zadanie.Zadanie powiązane
· na stronie ZadaniaNiepowiązane zaznacz przycisk NoweZadanie2
· do zdarzenia Przy kliknięciu wybierz makro Nowe zadanie.Zadanie niepowiązane
[Zapisz] [Zamknij]

Tworzenie panelu przełączania

6.6. Plan systemu paneli

	
	Panel główny
	

	                                           │

          ┌────────────────────────┬───────┴────────────────┬─────────────────┐

          │                        │                        │                 │

	Przejdź do panelu przełączania Formularze
	
	Przejdź do panelu przełączania Raporty
	
	Przejdź do panelu przełączania Archiwizacja
	
	Zakończ aplikację

	          │

          │
	
	          │

          │
	
	          │

          │
	
	

	Panel Formularze
	
	Panel Raporty
	
	Panel Archiwizacja
	
	

	          │

          │
	
	          │

          │
	
	          │

          │
	
	

	Otwórz formularz w trybie edycji

Kontakty
	
	Otwórz raport

Lista kontaktów
	
	Uruchom makro

Archiwizacja
	
	

	          │

          │
	
	          │

          │
	
	          │

          │
	
	

	Otwórz formularz w trybie edycji

Kategorie kontaktów
	
	Otwórz raport

Zadania do realizacji
	
	Uruchom makro

Usuń zrealizowane
	
	

	          │

          │
	
	          │

          │
	
	          │

          │
	
	

	Przejdź do panelu przełączania Panel główny
	
	Przejdź do panelu przełączania Panel główny
	
	Przejdź do panelu przełączania Panel główny
	
	


6.7. Tworzenie panelu przełączania

· wybierz w menu Narzędzia | Narzędzia bazy danych | Menadżer panelu przełączania
· potwierdź utworzenie panelu [Tak]

· zmień domyślną nazwę strony głównej panelu: Edytuj... nazwa...: Panel główny [Zamknij]

tworzymy nowe strony panelu:
Nowa... nazwa strony panelu przełączania: Formularze [OK.]
Nowa... nazwa strony panelu przełączania: Raporty [OK.]
Nowa... nazwa strony panelu przełączania: Archiwizacja [OK.]

· zaznacz Panel główny i kliknij Edytuj...
· Nowy...  Tekst: Formularze
Polecenie: Przejdź do panelu przełączania
Panel przełączania: Formularze
[OK.]

· Nowy...  Tekst: Raporty
Polecenie: Przejdź do panelu przełączania
Panel przełączania: Raporty
[OK.]

· Nowy...  Tekst: Archiwizacja
Polecenie: Przejdź do panelu przełączania
Panel przełączania: Archiwizacja
[OK.]

· Nowy...  Tekst: Koniec
Polecenie: Zakończ aplikację
[OK.]

· [Zamknij]

zaznacz Formularze i kliknij Edytuj...
· Nowy...  Tekst: Kontakty
Polecenie: Otwórz formularz w trybie edycji
Formularz: Kontakty
[OK.]

· Nowy...  Tekst: Kategorie kontaktów




Polecenie: Otwórz formularz w trybie edycji
Formularz: Kategorie kontaktów
[OK.]

Nowy...  Tekst: Powrót
Polecenie: Przejdź do panelu przełączania
Panel przełączania: Panel główny
[OK.]

· [Zamknij]

· zaznacz Raporty i kliknij Edytuj...
· Nowy...  Tekst: Lista kontaktów
Polecenie: Otwórz raport

Raport: Lista kontaktów
[OK.]

Nowy...  Tekst: Zadania do realizacji
Polecenie: Otwórz raport

Raport: Zadania do realizacji
[OK.]

· Nowy...  Tekst: Powrót
Polecenie: Przejdź do panelu przełączania
Panel przełączania: Panel główny
[OK.]

· [Zamknij]

· zaznacz Archiwizacja i kliknij Edytuj...
Nowy...  Tekst: Archiwizacja

Polecenie: Uruchom makro

Makro: Archiwizacja
[OK.]

· Nowy...  Tekst: Usuń zrealizowane
Polecenie: Uruchom makro

Makro: Usuń zrealizowane
[OK.]

· Nowy...  Tekst: Powrót
Polecenie: Przejdź do panelu przełączania
Panel przełączania: Panel główny
[OK.]

· [Zamknij]

· [Zamknij]

· zmień nazwę formularza Switchboard na Panel przełączania
· uruchom i sprawdź działanie!!! ☺
7. Ustawienia startowe aplikacji

· wybierz w menu Narzędzia | Autostart
· dokonaj następujących ustawień:

	parametr/opcja
	ustawienie

	Tytuł aplikacji
	Terminarz

	Ikona aplikacji
	wskaż plik *.ico (nie dll!) ustawienie nieobowiązkowe

	Wyświetl formularz/stronę
	Panel przełączania

	Wyświetl okno bazy danych
	Wyłącz

	Wyświetl pasek stanu
	Wyłącz

	Zezwalaj na pełne menu
	Wyłącz

	Zezwalaj na domyślne menu skrótów
	Wyłącz

	Zezwalaj na wbudowane paski narzędzi
	Wyłącz

	Zezwalaj na zmiany pasków narzędzi/menu
	Wyłącz


· [OK.]

· KONIEC!!! ☺
· Sprawdź!

Uwaga: Aby przy otwieraniu bazy danych ominąć ustawienia startowe i otrzymać tym samym dostęp do standardowych narzędzi Accessa należy bazę otwierać przy naciśniętym klawiszu Shift






